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กําหนดการอบรม 

หลักสูตรยกระดับการบริหารงานทองถิ่นดวยปญญาประดิษฐ 

(AI for Local Government: AILG) 

วิทยากรโดย  อาจารยจิราวัลย  เพ็งกุล 

 วิทยากรประจําสถาบันพัฒนาบุคลากรแหงอนาคต 

 สํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาติ (สวทช.)         

การอบรมวันท่ี 1 

เวลา หัวขอการบรรยาย / การฝกปฏิบัติการ (Workshop) 

09.00 – 12.00 น. 

 พื้นฐาน AI และ เครื่องมือเบื้องตน AI อยางงาย สําหรับงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 รูจักเครื่องมือ AI (ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude) และเทคนิคการเขียน Prompt  

สําหรับงานภาครัฐ/องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 การใช AI กับงานเอกสาร งานสารบรรณ และขอมูลราชการของงานองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น เพื่อชวยลดภาระงาน เพิ่มความถูกตอง และความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

 Workshop 

-  ฝกเขียนเอกสารราชการ เชน บันทึกขอความ หนังสือราชการ รายงานสรุป โดยใช AI 

-  สรางอีเมลราชการแบบเปนทางการดวย AI 

-  การตั้ง Prompt เพ่ือใหไดผลลัพธแมนยํา 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.00 น. 
 การประยุกตใช AI กับงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 AI กับงานวิเคราะหขอมูล (Data Analysis for Government) 
 

การอบรมวันท่ี 2 

เวลา หัวขอการบรรยาย / การฝกปฏิบัติการ (Workshop) 

09.00 – 12.00 น. 

 AI กับการสื่อสารองคกรและการประชาสัมพนัธของงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 AI กับงานบริการประชาชน 

 Workshop กรณีศึกษาผูเขาอบรมเลือกงานในหนวยงานจริง เชน 

-  ใหผูเขาอบรมเลือก 1 งานประจําในหนวยงาน มาลองใช AI ชวยออกแบบการทํางาน 

-  สราง Prompt Template สําหรับเจาหนาที่ใชงานซํ้าได 

-  สรุปรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

-  ตอบคําถามประชาชนเรื่องการขอใบอนุญาต 

-  สรางเอกสารสรุปคํารองจากชองทางออนไลน 
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12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.00 น. 

 แนวทางการนํา AI ไปใชในหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 สรางระบบการทํางานรวมกับ AI  

 ทักษะการประยุกตใช AI และประเด็นจริยธรรม 

 Workshop: การบูรณาการ AI สูระบบงานราชการไทย และพัฒนาตนเอง 
 

หมายเหตุ: 

1. สวทช. เปนเจาของลิขสิทธิ์รายละเอียดเนื้อหาที่ปรากฏบนเอกสารนี้ หามมิใหทําซํ้า ดัดแปลง แกไข ลอกเลียนแบบ 

หรือใชเพ่ือการพาณิชย หรือการกระทําใด ๆ อันเปนการละเมิดลิขสิทธิ์ โดยไมไดรับความยินยอมเปนลายลักษณ

อักษรจาก สวทช. 

2. พักรับประทานอาหารวาง ชวงเชา เวลา 10.30 – 10.45 น. และ ชวงบาย เวลา 14.30 – 14.45 น. 

3. กําหนดการ และสถานที่อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสมและความจําเปน โดยยังคงเนื้อหา และสาระสําคัญ

ของการอบรมไว 

4. ผูที่เขาอบรมตองมีเวลาเขาเรียนไมตํ่ากวา 80% จึงจะไดรับวุฒิบัตร จากสํานักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

แหงชาติ (สวทช.) 

 


