
 เรียนรู้และเข้าใจสาระสําคัญของพระราชบัญญัติการจัดซ˓ือจดัจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 เข้าใจเทคโนโลยี สินค้า/บรกิารดิจิทัล และแนวทางในการเขียน TOR 
อย่างถูกต้องและเหมาะสม 

 ฝ˥กปฏิบัติเข้มข้น การเขียน TOR การจัดหาสินค้า/บรกิารดิจิทลั
เพˑือให้จัดซ˓ือและตรวจรับได้ง่าย 

Terms of Reference (TOR) Writing Guide 
for Purchasing Digital Devices and Services 

Key Highlights 

ฉบับแก้ไข วันทˑี 17 กุมภาพันธ์ 2569 

“มุ่งเน้นการเขียน TOR เพˑือจัดหาสินคา้/บริการดิจทิลั ให้จัดซื˓อและตรวจรับไดง้่าย” 

หลักสูตรฝ˥กอบรมเชิงปฏิบัติการ
การเขียนข้อกําหนดและขอบเขตงาน 
สําหรับสินค้า/บริการดิจิทัล ให้จัดซ˓ือและตรวจรับได้ง่าย รุ่นทีˑ 7 



ในปˏจจุบันวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีมีความก้าวหน้าเป˞นอย่างมาก มีความสําคัญต่อการทํางานในยุคเศรษฐกิจดิจิทัล 
ทˑีต้องพˑึงพาระบบงานทีˑทันสมัย รวดเร็ว เข้าถึงได้ง่าย ประกอบกับรัฐบาลมีนโยบายทˑีจะแปรรูปบริการของรัฐท˓ังหมดให้เป˞นรัฐบาลดิจิทัล
ในปx 2566-2570 หน่วยงานรัฐทุกหน่วยจึงต้องปรับตัวเพˑือให้สามารถตอบสนองต่อสังคมเศรษฐกิจดิจิทัลได้อย่างทันท่วงที 
โดยในการให้บริการต่าง ๆ ทˑีกล่าวมาน˓ี จะต้องมีเครืˑองมือทˑีทันสมัยและใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด สามารถตอบสนอง
การเปลˑียนแปลงได้อย่างต่อเนˑือง ซˑึงหน่วยงานภาครัฐจําเป˞นต้องจัดหาสินค้า/บริการดิจิทัลทˑีจะนํามาใช้เพˑือตอบสนองงานต่าง ๆ 
ผ่านการจดัซ˓ือ จ้าง เช่า อยู่เป˞นจํานวนมาก  

ดังนั˓นเพˑือให้การจัดซ˓ือ จ้าง เช่า สินค้า/บริการดิจิทัล เป˞นไปอย่างเหมาะสมและตรวจรับได้ง่าย โดยคํานึงถึงวัตถุประสงค์ของ
การใช้งานเป˞นสําคัญ หลักสูตรน˓ีจึงถูกพัฒนาขึ˓น เพˑือให้ผู้บริหาร เจ้าหน้าทีˑ และผู้มีส่วนเกˑียวข้องกับการจัดซ˓ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐทˑีจําเป˞นต้องจัดหาสินค้า/บริการดิจิทัล ได้มีความรู้ ความเข้าใจ ตลอดจนทักษะทˑีจําเป˞น สามารถดําเนินการจัดหาสินค้า/บริการ
ดิจิทัลได้อย่างเหมาะสม ตรงตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และช่วยลดปˏญหาในการพิจารณาตรวจรบั 

คร˓ัง (วัน) ชัˑวโมง หัวข้อ 
1 6 บรรยาย และกรณีศึกษา 

1 6 ฝ˥กปฏิบัติการ (Workshop)

2 12 รวม 

หมายเหต ุ
• หากท่านต้องการยกเลิกการลงทะเบียนกรุณาแจ้งยืนยันการยกเลิก เป˞นลายลักษณ์อักษร อย่างน้อย 7 วันทําการก่อนวันจัดงาน 

หากการแจ้งยกเลิกล่าช้ากว่าเวลทีˑกําหนดดังกล่าว ทางสถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ˛หักค่าดําเนินการ คิดเป˞นจํานวนเงิน 30% จากค่าลงทะเบียนจํานวนเต็ม 
• สถาบันพัฒนาบุคลากรแห่งอนาคต ขอสงวนสิทธ̨ิในการเปลีˑยนแปลงเนื˓อหาหลักสูตร วิทยากร ตามความเหมาะสมและความจําเป˞น เพˑือประโยชน์สูงสุด

ของผู้เข้ารับการอบรม 
• ผู้เข้าอบรมตอ้งมีเวลาเรียนไม่ตํˑากวา่ 80% และทํากิจกรรมทุกหัวข้อของหลักสูตร จึงจะได้รับวุฒิบัตรจากสํานักงานพัฒนาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี

แหง่ชาติ (สวทช.)

สอบถามรายละเอียดเพˑิมเติมไดท้ีˑ 085-211-9709, 084-051-3564 E-mail: npd@nstda.or.th

หลักสตูรฝ˥กอบรมเชงิปฏบิตัิการ
การเขยีนข้อกาํหนดและขอบเขตงาน สําหรบัสนิค้า/บรกิารดจิทิลั ให้จัดซื˓อและตรวจรบัไดง้า่ย รุ่นทีˑ 6 

(Terms of Reference (TOR) Writing Guide for Purchasing Digital Devices and Services)

หลักสตูรนีเ˓หมาะสาํหรบั
 
• ผู้บริหารและบุคลากรทˑีเกีˑยวขอ้งกับการจัดซ˓ือจัดหาสินค้า/

บริการดิจิทัล 
• ผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองสินค้า/บรกิารดจิทัิล 
• ผู้ขายสินค้าและผู้ให้บริการดิจิทัล 
• ผู้สนใจทัˑวไปทˑีมีโอกาสเป˞นคณะกรรมการจัดซ˓ือตรวจรับ 

โครงสรา้งหลกัสตูร 
 
หลักสูตรน˓ีเป˞นหลักสูตรทˑีสร้างความรู้ความเข้าใจเกีˑยวกับการเขียน TOR สําหรับการจัดซ˓ือจัดจ้างสินค้า/บริการดิจิทัลอย่างเหมาะสม 
และถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื˓อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตลอดจนฝ˥กปฏิบัติเพˑือพัฒนาทักษะทˑีจําเป˞น
ในการเขียน TOR อย่างเข้มข้น เพˑือให้สามารถจัดซ˓ือและตรวจรับได้ง่าย รวมจํานวน 12 ชˑัวโมง / 2 วันทําการ 

เนื˓อหาหลกัสตูร ประกอบดว้ย
 
• กฎหมายทˑีเกีˑยวข้องกับการจัดซ˓ือจัดจ้าง  
• รู้จักสินค้า/บริการดิจิทัล และเทคโนโลยีขั˓นสงู 
• การเขียน TOR อย่างไรใหจ้ัดซ˓ือ/ตรวจรับ ได้ง่าย 
• การเขียน TOR ให้ใช้ประโยชน์ได้จริงในระยะยาว 
• Workshop 1 ฝ˥กปฏิบัติเขียน TOR เบื˓องต้น (กรณศีึกษา) 
• Workshop 2 ฝ˥กปฏิบัตเิขียน TOR เพˑือใช้งานจริง (ตัวอย่างจริง) 

วิทยากรประจาํหลกัสตูร 
 

ดร. กมล เอื˓อชนิกุล 
ผู้จัดการ สถาบันประเมินและรับรองเทคโนโลยีดิจิทลั (DTEC)
ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ (NECTEC) 
 

คุณสมเดช แสงสรุศกัดิ ̨
ผู้เชˑียวชาญวิจัย งานวิศวกรรมซอฟต์แวร์และทดสอบผลิตภัณฑ ์(SEPT)
ฝ˳ายสนับสนุนบริการทางวิศวกรรมและเทคโนโลยี (TSS)
ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ (NECTEC)

ผู้แทนจาก  
กรมบัญชีกลาง/สาํนักงานคลังจังหวัด

คา่ลงทะเบยีน 
 
ท่านละ 9,900 บาท (ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพˑิม) 
• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองค์กรของรัฐ 

ทีˑไม่ใช่ธรุกิจและไม่แสวงหากําไร จะได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพˑิม 

ศึกษารายละเอยีดเพˑิมเตมิได้ทˑี https://www.career4future.com/tor 

ฉบับแก้ไข วันทˑี 15 ตุลาคม 2568 

สถานทีอˑบรม 
 
โรงแรมเซ็นจูรีˑ พาร์ค กรุงเทพ 
เลขทˑี 9 ถนนราชปรารภ เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร

ระยะเวลาหลกัสตูร 
 
ระหว่างวันทˑี 29 - 30 มิถุนายน 2569 
เวลา 9.00 - 16.00 น. (รวมระยะเวลาอบรม จํานวน 2 วัน) 



หลักสูตรฝ˥กอบรมเชิงปฏิบัติการ 
การเขียนข้อกําหนดและขอบเขตงาน สําหรับสินค้า/บริการดิจิทัล ให้จัดซื˓อและตรวจรับได้ง่าย รุ่นทีˑ 7

ทีˑอยู่สาํหรบัออกใบกํากบัภาษ/ีใบเสรจ็รบัเงนิ 
ชืˑอองค์กร (ไทย) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
ชืˑอองค์กร (อังกฤษ) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
หมายเลขประจําตัวผู้เสียภาษี ………………………………………………………………………………………… สํานักงานใหญ่  สาขา (โปรดระบ)ุ ……………………..……………………………….. 
ห้อง ………………… ชั˓น ………………… อาคาร/หมู่บ้าน ……………………………………………………… เลขทีˑ ………………… หมู่ทีˑ ………………… ซอย …………………………………………………………… 
ถนน ………………………………………………………………………………… แขวง/ตําบล ………………………………………………….… เขต/อําเภอ ………………………………………………………………...…………… 
จังหวดั …………………………………………………………………………… รหัสไปรษณีย์ ………………… โทรศัพท์ ………………………………… ต่อ ………………… โทรสาร …………….………………………. 
ชืˑอ-สกุล ผู้ประสานงาน ……………………………………………………………………………………………... โทรศัพท์ ………………………………… ต่อ ………………… E-mail ………………………………………

ท่านไดร้บัขา่วสารการจดังานนีจ˓าก  จดหมายเชิญ  เวบ็ไซต์ career4future.com  Facebook/Twitter  Line
 เพˑือนหรือคนรู้จักแนะนํา  ช่องทางอืˑน (โปรดระบ)ุ …………………………….………………………………………..…………………………….…………………………………………………….

ค่าลงทะเบยีน (บาท) หลักสตูร 

9,900
(ยังไม่รวมภาษีมูลคา่เพˑิม)

หลักสูตรฝ˥กอบรมเชิงปฏิบตัิการ 
การเขียนข้อกําหนดและขอบเขตงาน สําหรับสินค้า/บริการดิจิทัล ให้จดัซ˓ือและตรวจรับได้ง่าย รุ่นทˑี 7 

(Terms of Reference (TOR) Writing Guide for Purchasing Digital Devices and Services)
วันทีˑ 29 – 30 มิถุนายน 2569 ณ โรงแรมเซ็นจูรˑี พาร์ค กรุงเทพ 

เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองค์กรของรัฐ ทีˑไมใ่ช่ธรุกิจและไม่แสวงหากําไร จะได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพˑิม 

4 ช่องทางการลงทะเบยีน 
Website: www.career4future.com/css

Call Center: คณุเมธภัค 02-644-8150 

ต่อ 81892 มือถือ 085-211-9709,

คณุสุรีย์ 02-644-8150 ต่อ 81904

มือถือ 084-051-3564

E-mail: npd@nstda.or.th 
 

หมายเหต ุ
• คา่ลงทะเบียนรวม อาหารกลางวัน และอาหารวา่ง 2 ม˓ือต่อวนั และเอกสารประกอบการอบรม
• ขอสงวนสิทธ̨ิในการเปลีˑยนแปลงกําหนดการตามความเหมาะสม 
• สถาบันฯ เป˞นหน่วยงานราชการ ได้รับการยกเว้นไม่ต้องหักภาษ ีณ ทˑีจ่าย 3% 
• ข้าราชการมีสิทธิ˛เบิกค่าลงทะเบียนไดต้ามระเบยีบกระทรวงการคลัง และเข้ารว่มอบรมสัมมนาได้

โดยไม่ถอืเป˞นวันลา 
• คา่ใช้จ่ายในการส่งบคุลากรเข้าอบรมทางวิชาชีพของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบคุคล 

สามารถนําไปลดหย่อนภาษีได้ 200% 
• หากท่านต้องการยกเลิกการลงทะเบยีน กรณุาแจ้งยืนยันการยกเลิกเป˞นลายลักษณ์อักษร 

อย่างน้อย 7 วันทําการ ก่อนวันจัดงาน หากการแจง้ยกเลิกลา่ช้ากว่าเวลาทˑีกาํหนดดังกลา่ว
ทางสถาบันฯ ขอสงวนสิทธ̨ิในการหักค่าดําเนินการ คิดเป˞นจํานวนเงิน 30% 
จากค่าลงทะเบียนเต็มจาํนวน 

รายละเอียดผู้เข้ารับการอบรม (กรุณาเขียนตัวบรรจง ครบถ้วน และถูกต้อง เพˑือใช้ในการออกวุฒิบัตร)

ประเภทหนว่ยงาน 
 ราชการ 
 รัฐวิสาหกิจ 
 เอกชน 
 ส่วนตัว 
 
ต้องการออกใบเสรจ็ในนาม 
 องค์กร 
 ส่วนบุคคล

(โปรดระบุเลขบัตรประชาชน) 
 
ต้องการระบชุือˑผูเ้ขา้อบรมในใบเสรจ็หรอืไม ่
 ต้องการ 
 ไม่ต้องการ 

คาํนําหน้า (ไทย) นาย/นาง/นางสาว/อˑืนๆ …………………......................…………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (ไทย) …………………......................…………………………………………………………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (อังกฤษ) …………………......................………………………………………………………………………………………………….. 
ตําแหน่งงาน ……………………......................…………...…………………โทรศัพท์/มือถือ …………………………………………….. 
E-mail …………………………………………………………………………………………………………….(ใช้เป˞น Log in เข้าสู่ระบบ) 

1 
คาํนําหน้า (ไทย) นาย/นาง/นางสาว/อˑืนๆ …………………......................…………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (ไทย) …………………......................…………………………………………………………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (อังกฤษ) …………………......................………………………………………………………………………………………………….. 
ตําแหน่งงาน ……………………......................…………...…………………โทรศัพท์/มือถือ …………………………………………….. 
E-mail …………………………………………………………………………………………………………….(ใช้เป˞น Log in เข้าสู่ระบบ) 

2 
คาํนําหน้า (ไทย) นาย/นาง/นางสาว/อˑืนๆ …………………......................…………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (ไทย) …………………......................…………………………………………………………………………………………………………. 
ชืˑอ-สกุล (อังกฤษ) …………………......................………………………………………………………………………………………………….. 
ตําแหน่งงาน ……………………......................…………...…………………โทรศัพท์/มือถือ …………………………………………….. 
E-mail …………………………………………………………………………………………………………….(ใช้เป˞น Log in เข้าสู่ระบบ) 

3 

ใบลงทะเบียน 

สถาบันพัฒนาบุคลากรแห่งอนาคต (Career for the Future Academy) 
73/1 อาคารสํานักงานพัฒนาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ (สวทช.) ชั˓น 6 
ถนนพระรามทˑี 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท์ 0 2644 8150 โทรสาร 0 2644 8110
www.career4future.com

Follow Us: https://www.facebook.com/Career4FutureAcademy

ฉบับแก้ไข วันทˑี 17 กุมภาพันธ์ 2569 

วิธีการชาํระเงนิ  
ท่านสามารถชําระเงนิโดย การโอนเงินหรือนําฝากเช็คธนาคาร ได้ท˓ัง 2 ธนาคารดังน˓ี
ชืˑอบัญช ี(ภาษาไทย): สํานักงานพัฒนาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ
ชืˑอบัญช ี(ภาษาอังกฤษ): National Science and Technology Development Agency 

ธนาคารกรุงเทพ สาขา: อุทยานวิทยาศาสตร์ เลขทˑีบญัชี: 080-0-00001-0 ประเภทบัญช:ี เงินฝากสะสมทรัพย์

ธนาคารกรุงไทย สาขา: ตลาดไท เลขทˑีบญัชี: 152-1-32668-1 ประเภทบัญช:ี ออมทรัพย์

แล้วส่งหลักฐานการโอนเงินมาทˑี e-mail: npd@nstda.or.th


