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หลกัสูตร  Smart Presentation Basics with AI: PowerPoint 365 for Effective Communication 
(การสรา้งงานน าเสนออยา่งมอือาชพีดว้ย PowerPoint และเทคโนโลยอีจัฉรยิะ AI) 

(Basic Level) 

  PPT011 

ฉบับแกไ้ข วันที ่17 ธันวาคม 2568 

หลกัการและเหตผุล : 

ในยคุดจิทัิลทีก่ารสือ่สารเป็นหัวใจส าคัญของการท างาน ไม่ว่าจะเป็นภาครัฐหรอืเอกชน Microsoft PowerPoint 
365/2026 เป็นเครือ่งมอืส าคัญทีช่ว่ยใหก้ารน าเสนอขอ้มูลมคีวามชัดเจน เขา้ใจง่าย และสรา้งความประทับใจแกผู่ฟั้ง การ

พัฒนาเวอรช์นัใหมข่อง PowerPoint มาพรอ้มความสามารถดา้น AI Design Ideas, Copilot, Smart Layout และ Visual 
Effect ทีช่ว่ยใหผู้ใ้ชส้ามารถสรา้งสไลดไ์ดอ้ยา่งรวดเร็วและสวยงามโดยไมต่อ้งมพีืน้ฐานดา้นการออกแบบมากอ่น 

 

หลักสตูรนี้ออกแบบมาเพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจพืน้ฐานการใชง้าน PowerPoint อยา่งเป็นระบบ เรยีนรูก้ารใชเ้ทมเพลต การ
จัดรูปแบบขอ้ความ ภาพ ตาราง แผนภมู ิและการใช ้AI เพือ่ชว่ยออกแบบสไลดใ์หด้เูป็นมอือาชพี พรอ้มเทคนคิการน าเสนอ

อยา่งมั่นใจและมปีระสทิธภิาพ 
 

วตัถปุระสงค ์: 

• เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถใชง้าน Microsoft PowerPoint 365/2026 ไดอ้ย่างถกูตอ้งและมปีระสทิธภิาพ 

• เพือ่เรยีนรูเ้ทคนคิการจัดโครงสรา้งสไลดแ์ละออกแบบการน าเสนอใหเ้ขา้ใจง่าย 

• เพือ่แนะน าการใช ้AI Tools (Copilot, Design Ideas) ในการชว่ยออกแบบสไลด ์

• เพือ่พัฒนาทักษะการพูดและน าเสนออย่างมั่นใจในยคุดจิทัิล 
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั : 

• บคุลากรภาครัฐและเอกชนทีต่อ้งจัดท ารายงานหรอืน าเสนอผลงาน 

• ผูเ้ร ิม่ตน้ทีต่อ้งการเรยีนรูก้ารใชง้าน PowerPoint อยา่งมอือาชพี 

• ผูท้ีต่อ้งการใชเ้ทคโนโลยชีว่ยเพิม่คณุภาพงานน าเสนอ 

 
ความรูพ้ ืน้ฐาน : 

• ใชง้านคอมพวิเตอรแ์ละอนิเทอรเ์น็ตในระดับพืน้ฐาน 

• ไมจ่ าเป็นตอ้งมพีืน้ฐาน PowerPoint มากอ่น 

• ไมจ่ าเป็นตอ้งมพีืน้ฐานดา้น AI มากอ่น 

 
เนือ้หาการอบรม : 

Lesson 1: รูจ้กักบั PowerPoint 365/2024 และการเตรยีมงานน าเสนอ 

• สว่นประกอบของหนา้ตา่งโปรแกรม PowerPoint 

• การสรา้งสไลดใ์หม ่การบันทกึไฟล ์และการจัดการสไลด์ 

• แนวคดิการออกแบบสไลดใ์หส้ือ่สารไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

• ใช ้AI Copilot / Design Ideas เพือ่ชว่ยจัดวางเนื้อหา 

Workshop: สรา้งสไลดเ์ปิดเรือ่งและโครงสรา้งการน าเสนอของคณุเอง 

 

Lesson 2: การจดัการเนือ้หาในสไลด ์(Text, Image, Shape, Icon) 

• การพมิพแ์ละจัดรูปแบบขอ้ความ (Font, Size, Alignment, Theme) 

• การแทรกและตกแตง่ภาพประกอบ / รูปร่าง / สญัลักษณ์ 

• เทคนคิการใช ้SmartArt เพือ่อธบิายขอ้มลูอยา่งเขา้ใจง่าย 

• การใชเ้ครือ่งมอื Align, Group, และ Selection Pane เพือ่จัดองคป์ระกอบ 

Workshop: ออกแบบสไลด ์“เนือ้หาหลกั” ใหด้เูป็นมอือาชพี 

 

Lesson 3: การใชแ้มแ่บบ (Templates) และการออกแบบ Theme 

• การเลอืกใช ้Template ทีเ่หมาะกับประเภทงานน าเสนอ 

• การใช ้AI Design Ideas เพือ่สรา้ง Layout อัตโนมัต ิ

• การปรับส ีฟอนต ์และพืน้หลังใหเ้ป็นเอกลักษณ์องคก์ร 

• เคล็ดลับการเลอืกภาพและสใีหเ้หมาะกับเนื้อหา 
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Workshop: ออกแบบชุดสไลด ์3 หนา้ ส าหรบังานน าเสนอองคก์ร 

     เทคนคิการน าเสนอและใช ้AI ชว่ยเพิม่พลงัการสือ่สาร 

Lesson 4: การใสก่ราฟ ตาราง และสือ่มลัตมิเีดยี 

• การสรา้งกราฟและตารางเพือ่แสดงขอ้มลูอยา่งชัดเจน 

• การใช ้Smart Chart / Infographic / Icons 

• การแทรกวดิโีอ เสยีง และลงิกเ์ชือ่มโยง (Hyperlink) 

• การใช ้AI Copilot เพือ่สรา้งสรุปขอ้มลูและกราฟอัตโนมัต ิ

Workshop: ออกแบบ “Data Slide” ทีน่ าเสนอขอ้มลูไดเ้ขา้ใจงา่ย 

 

Lesson 5: Animation & Transition – ท าสไลดใ์หม้ชีวีติ 

• การใสเ่อฟเฟกตก์ารเคลือ่นไหวใหข้อ้ความและภาพ 

• เทคนคิการใช ้Transition เพือ่เชือ่มโยงแต่ละสไลดอ์ยา่งมอือาชพี 

• การควบคมุล าดับการแสดงผลของวัตถ ุ(Animation Pane) 

• เคล็ดลับการใช ้Motion อย่างเหมาะสม ไมม่ากเกนิไป 

Workshop: สรา้งสไลดน์ าเสนอทีเ่คลือ่นไหวแบบมอือาชพี 

 

Lesson 6: เทคนคิการน าเสนอและการใช ้Presenter Tools 

• การเตรยีมตัวกอ่นน าเสนอ (Slide Show, Presenter View, Rehearse Timing) 

• การใช ้Presenter Coach (AI) เพือ่ฝึกการพูดและควบคมุเวลา 

• เทคนคิการพูดน าเสนออย่างมั่นใจและดงึดดูผูฟั้ง 

• การสง่ออกไฟลง์าน (PDF / Video Presentation) 

Workshop: ทดลองน าเสนอจรงิพรอ้มรบัค าแนะน าจากวทิยากร 

ผลลพัธท์ีค่าดวา่จะไดร้บั 

• ใชง้าน Microsoft PowerPoint 365/2024 ไดอ้ย่างมั่นใจ 

• ออกแบบสไลดไ์ดส้วยงาม เป็นมอือาชพี และสือ่สารชัดเจน 

• เขา้ใจหลักการออกแบบและการใช ้AI เพือ่ชว่ยสรา้งสไลด ์

• มผีลงานน าเสนอจรงิทีส่ามารถใชใ้นงานไดทั้นท ี

• พรอ้มตอ่ยอดสูห่ลักสตูรระดับ “Advanced Presentation with AI” 

 

คา่ลงทะเบยีนอบรม: 7,500 บาท (ไมร่วมภาษีมลูค่าเพิม่) 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 

ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี 

https://www.career4future.com/trainingprogram 

 

 

วทิยากร:  

  

   
 

อาจารยจ์ริาวลัย ์เพ็งกุล 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 
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หมายเหตุ 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีมเครือ่งคอมพวิเตอร ์(ในหลักสตูรทีต่อ้งใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร)์ เอกสารการอบรม 
อาหารว่าง และอาหารกลางวัน ใหกั้บผูเ้ขา้อบรม 

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรแหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6  

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิและไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้
ภาษีมลูคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้งหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• ผูเ้ขา้ร่วมอบรมจากหน่วยงานราชการสามารถเบกิค่าลงทะเบยีนจากตน้สงักัดได ้ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง 

และไมถ่อืเป็นวันลาเมือ่ไดร้ับการอนุมัตจิากผูบั้งคับบัญชา 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของบรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหย่อน
ภาษีได ้200% 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหาหลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความเหมาะสมและ

ความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอืบันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็นลขิสทิธิ์

ร่วมระหวา่งวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.คุม้ครองขอ้มูลสว่น
บคุคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท ากจิกรรมทุกหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตรจาก

ส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต ิ(สวทช.) 
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