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หลกัการและเหตผุล: 
Microsoft Excel เป็นโปรแกรมทีใ่ชส้ าหรับการจัดการเกีย่วกับขอ้มูล ทีส่ามารถน าขอ้มูลมาวเิคราะหค์ านวณดว้ย

ฟังกช์ันขัน้สูง รวมไปถงึการจัดรูปแบบวเิคราะหห์าเป้าหมายดว้ยค าสั่งดา้นฐานขอ้มูล (Database) ท ารายงานสรุป หรือ

สรา้งเป็นแผนภมู ิ(Chart) เพือ่น าเสนอขอ้มลูไดเ้ป็นอยา่งด ี 

หลักสูตรนี้จะฝึกอบรมใหม้ีความรูใ้นการใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel ใหท้ างานอย่างเต็มประสทิธภิาพ เนน้วธิี

เขียนสูตร (Formula) ที่ถูกตอ้ง การค านวณดว้ยฟังกช์ันขัน้สูง เช่น ฟังกช์ันสรุปขอ้มูลตามเงื่อนไข ฟังกช์ันตรวจสอบ
เงือ่นไขและคน้หาขอ้มูล รวมถงึการวเิคราะหด์ว้ยค าสั่งดา้นฐานขอ้มูลขนาดใหญ่ วเิคราะหข์อ้มูลดว้ย PivotTables ขัน้ตน้ 

และเทคนคิป้องกันขอ้มลู ไมใ่หใ้ครมาแกง้านของเราได ้
 

วตัถปุระสงค:์ 

• รูห้ลักการใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel ระดับสงู 

• ใชฟั้งกช์ัน่ขัน้สงูอืน่ๆ ของโปรแกรม Microsoft Excel  

• น าขอ้มลูมาวเิคราะหค์ าสัง่ดา้นฐานขอ้มูลขนาดใหญ ่ได ้

• สรา้งรายงานสรุปเป็นตารางและแผนภมู ิ(Chart) ได ้
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

• ผูท้ีใ่ชง้านดา้นบัญช ีหรอืฐานขอ้มลู ทีใ่ชง้านทางดา้นการค านวณ 

• ผูท้ีต่อ้งการจัดการขอ้มลูโดยใช ้ Microsoft Excel ระดับสงู 

 
คณุสมบตัขิองผูเ้ขา้อบรม: 

• ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานเกีย่วกับการใชโ้ปรแกรม Window  

• ควรมพีืน้ฐานการใชง้านคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้ 

• ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel 

 
หลกัสูตรตอ่เนือ่ง: 

• Excel Dashboards Visualization เพือ่การวเิคราะหแ์ละน าเสนอขอ้มูล 

• Excel Data Analytics Tools ส าหรับนักวเิคราะหข์อ้มลู 

• Excel Chart & Marketing Tools ส าหรับการตลาด 

 
เนือ้หาการอบรม: 

1. วธิเีขยีนสูตร (Formula) ทีถ่กูตอ้ง 

1.1. โครงสรา้งการเขยีนสตูร 
1.2. เครือ่งหมายและล าดับเครือ่งหมายในการค านวณ 

1.3. อา้งองิ Cell แบบต่างๆ 

2. ฟงักช์นัทางคณิตศาสตร ์และสถติ ิ 

2.1. สตูรสถติพิืน้ฐาน MAX, MIN, COUNTA 

2.2. สตูรสรุปขอ้มูลตามเงือ่นไข COUNTIF(), SUMIF() 

3. ฟงักช์นัตรวจสอบเงือ่นไข และคน้หาขอ้มลู 

3.1. เขยีน IF ตรวจสอบหลายเงือ่นไข 
3.2. เขยีน IF แบบอัตรากา้วหนา้ 

3.3. สตูรคน้หาดว้ย VLOOKUP(), HLOOKUP()  

3.4. เทคนคิการคน้หาดว้ย INDEX(), MATCH() 

4. ฟงักช์นัข ัน้สูงทีน่่าสนใจ 

4.1. ฟังกช์นัทางการเงนิ PMT(), NPER() 
4.2. ฟังกช์ัน่เกีย่วกับวันที ่NOW() ,DATE(), DATEDIF() 

4.3. ฟังกช์นัเกีย่วกับขอ้ความ LEN(), LEFT(), RIGHT(), FIND() 

5. จดัการสรา้งฐานขอ้มลู (Database) 

5.1. ความหมายและสว่นประกอบของฐานขอ้มลู 

5.2. กระบวนการสรา้งฐานขอ้มลูทีถ่กูตอ้งใหใ้ชง้านต่อได ้

5.3. ตรวจสอบความถกูตอ้งในการป้อนขอ้มูล (Data Validation) 

Excel Advance for next normal ตอ่ยอดข ัน้ประยุกตใ์ชง้าน   XLS051 



Career for the Future Academy  
สถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต  

73/1 อาคารส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต ิ(สวทช.) ชัน้ 6 

ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท ์0 2644 8150 โทรสาร 0 2644 8110 

www.career4future.com 

Page | 2  
 

 

6. บรหิารจดัการกบัขอ้มลูขนาดใหญ ่ 
6.1. เทคนคิจัดรูปแบบตารางอัตโนมัต ิ(Format As Table)  

6.2. แสดงผลสรุปย่อยแตล่ะกลุม่ (Subtotal) 

6.3. น าผลสรุปมาสรา้งเป็นแผนภมู ิ(Chart) เพือ่น าเสนอ 

7. น าเขา้ขอ้มลูจากแหลง่ขอ้มลูภายนอก 

7.1. น าเขา้ขอ้มูลจากไฟลข์อ้ความ (Text File) 
7.2. แบง่ขอ้มลูจากคอลัมนเ์ดยีวออกเป็นหลายคอลัมน ์(Text to Column) 

7.3. ลบรายการขอ้มลูทีซ่ ้ากันออก (Remove Duplicates) 

8. วเิคราะหข์อ้มลูดว้ย PivotTables ข ัน้ตน้ 
8.1. สรุปขอ้มลูในรูปแบบตา่งๆ ดว้ย Pivot Tables 

8.2. แกไ้ข ปรับต าแหน่ง ตัง้คา่ใหฟิ้ลด ์Layout of a PivotTable 
8.3. ปรับแตง่ PivotTable ใหเ้ป็นรายงานสรุปแบบต่างๆ  

8.4. สรา้งแผนภมู ิPivot Charts เพือ่น าเสนอ 

9. เทคนคิป้องกนัขอ้มลู ไมใ่หใ้ครมาแกง้านของเรา 

9.1. ป้องกันไฟลเ์อกสาร 

9.2. ป้องกันการแกไ้ขขอ้มลูเฉพาะเซลล ์
9.3. ป้องกัน Worksheet และป้องกัน Workbook 

 
วทิยากร: อาจารยส์มทิธชิยั ไชยวงศ ์

 

 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• วทิยาศาสตรม์หาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ คณะวทิยาศาสตร ์

มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 

• วทิยากรพเิศษ หลักสตูร Microsoft Office, Database, Web Design& Graphics, 
Programming & Web Programming 

 

 •  

 

 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 
ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี https://www.career4future.com/trainingprogram 

คา่ลงทะเบยีนอบรม:  
 

ราคา Onsite ราคา Online 

8,000 บาท 7,200 บาท 

 

หมายเหตุ 

• ราคาค่าลงทะเบยีนอบรม ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิ

และไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้ภาษีมูลคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้ง
หักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของ

บรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหยอ่น

ภาษีได ้200% 

• ขา้ราชการมสีทิธิเ์บกิคา่ลงทะเบยีนไดต้ามระเบยีบ
กระทรวงการคลังและเขา้ร่วมอบรมสมัมนาโดยไมถ่อื 

เป็นวันลา 

• สถาบันฯ ไดม้กีารปรับรูปแบบการอบรมทกุหลักสตูรให ้
พรอ้มบรกิาร ทัง้ แบบ Onsite (Classroom) และ แบบ 

Online 

 

 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหา

หลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความ
เหมาะสมและความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของ 

ผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอื

บันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็น
ลขิสทิธิร์่วมระหว่างวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่

ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท า

กจิกรรมทกุหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตร

จากส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี
แหง่ชาต ิ(สวทช.) 

 
 



Career for the Future Academy  
สถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต  

73/1 อาคารส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต ิ(สวทช.) ชัน้ 6 

ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท ์0 2644 8150 โทรสาร 0 2644 8110 

www.career4future.com 

Page | 3  
 

 

รปูแบบการจดัอบรม Online 

• ถา่ยทอดสดในระบบ Online ผ่านโปรแกรม Zoom  

พรอ้มฝึกปฏบัิต ิ(Workshops) เพือ่ประสทิธภิาพในการ
เรยีน ควรใช ้Internet ทีม่คีวามเสถยีร (ไมแ่นะน าให ้

ใช ้Internet ผ่านมอืถอื) 

• จัดตัง้ไลนก์ลุม่เพือ่ใชใ้นการสือ่สารร่วมกันระหวา่ง
วทิยากร ผูเ้ขา้อบรม และเจา้หนา้ทีข่องสถาบันฯ 

• สง่ไฟลเ์อกสารอบรมให ้Download  

• จัดสง่วฒุบัิตร e-Certificate ภายหลังจบการอบรม 

 

รปูแบบการจดัอบรม Onsite 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีม เอกสารการอบรม พรอ้ม

อาหารว่าง และอาหารกลางวันใหกั้บผูเ้ขา้อบรม  

• มอบวุฒบัิตรภายหลังจบการอบรม      

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
แหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6 

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
 

 
ตดิตอ่สอบถามรายละเอยีด 

สถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต (Career for the Future Academy) 
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