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หลกัการและเหตผุล: 
การท างานในส านักงานส่วนใหญ่ หลายๆ องค์กรนิยมใชโ้ปรแกรม Excel  หลาย ๆ แผนก  ทัง้นี้มักจะใชเ้พื่อ

จัดเก็บขอ้มูล จัดพิมพ์ขอ้มูล รวมไปถึงท าการค านวณในระดับเบื้องตน้ โดยการท างานส่วนใหญ่หากใชว้ิธีการพมิพ์ 
จัดรูปแบบตาราง หรอืค านวณดว้ยวธิกีารทีไ่มถ่กูตอ้ง อาจจะท าใหเ้สยีเวลาในการท างานและไดผ้ลลัพธท์ีไ่มถ่กูตอ้งตามไป

ดว้ย  

หลักสูตรนี้ จงึไดน้ าเอาความสามารถของ Excel ในดา้นการค านวณดว้ยการใชฟั้งกช์ันที่จ าเป็นตอ้งทราบเพื่อ
น าไปประยุกต์ใชใ้นการท างาน เช่น การประยุกต์ใชสู้ตรและฟังก์ชันเพื่อการค านวณ  การใชฟั้งกช์ันจัดการกับขอ้มูล

ประเภทวันที่และเวลา ฟังกช์ันส าหรับงานดา้นการเงนิ การใชสู้ตรตัดแยกขอ้มูลออกและต่อขอ้ความ  การประยุกต์ใช ้

ฟังกช์นัตรวจสอบเงือ่นไข และคน้หาขอ้มลู LOOKUP() เพือ่ท าใหง้านมปีระสทิธภิาพและถกูตอ้งมากยิง่ขึน้     

 
วตัถปุระสงค:์ 

• เรยีนรูห้ลักการใชส้ตูรและฟังกช์นั เพือ่การท างานทีถู่กตอ้ง 

• ประยกุตใ์ชส้ตูรและฟังกช์นัในการท างาน และแกไ้ขปัญหาทีเ่กดิขึน้ 

 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

• ผูท้ีต่อ้งการเรยีนรูเ้ครือ่งมอื ทีช่ว่ยท าใหง้านกับขอ้มลูเป็นเรือ่งทีง่่าย และดเูป็นมอือาชพี 

• ผูท้ีต่อ้งการเทคนคิการใชง้าน Excel เพือ่ชว่ยลดเวลาในการท างานและเกดิประสทิธภิาพสงูสดุ 
 

คณุสมบตัขิองผูเ้ขา้อบรม: 

• ควรมพีืน้ฐานการใชง้านคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้ 

• ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel 
 

หลกัสูตรตอ่เนือ่ง: 

• Excel Data Pivot Tables สรุปขอ้มลูส าหรับจัดการธรุกจิ 

• Excel Techniques สดุยอดเทคนคิและสตูรตา่งๆ เพือ่ลดเวลาท างาน 

• Excel Accounting ส าหรับงานบัญช-ีการเงนิ 

• Excel Chart & Marketing Tools ส าหรับการตลาด 
 

เนือ้หาการอบรม: 

1. สูตรและฟังกช์นัทางคณิตศาสตร ์
1.1. ค านวณเป็นตัวเลขจ านวนบวก ดว้ย INT, ABS 

1.2. หาคา่ทีเ่หลอืจากการหาร ดว้ย MOD 

1.3. ปัดเศษของตัวเลขเป็นหน่วยทีต่อ้งการ 

2. ประยกุตใ์ชสู้ตรและฟงักช์นัเพือ่การค านวณ 

2.1. ก าหนดชือ่ชว่งขอ้มูล (Define name) เพือ่การค านวณ 
2.2. ใชส้ตูรสถติพิืน้ฐาน ไดแ้ก ่AVERAGE, MAX, MIN, COUNT, COUNTA 

2.3. หาผลรวมหรอืนับจ านวนแบบมเีงือ่นไข เชน่ SUMIF, COUNTIF 

3. สูตรและฟังกช์นัส าหรบังานดา้นการเงนิ 

3.1. มลูคา่ปัจจุบันสทุธ ิ(Net Present Value : NPV) 

3.2. ค านวณหาอัตราดอกเบีย้แทจ้รงิ (Rate) 

3.3. ค านวณหาเงนิต่องวดทีเ่ทา่กัน (PMT) 

4. ฟงักช์นัจดัการกบัขอ้มูลประเภทวนัทีแ่ละเวลา 
4.1. แสดงวันทีแ่ละเวลาปัจจุบัน ไดแ้ก ่TODAY, NOW 

4.2. แยกวันทีด่ว้ย YEAR, MONTH, DAY 

4.3. ค านวณหาอายงุาน ปี เดอืน วัน จาก DATEDIF 

5. ฟงักช์นัจดัการกบัขอ้ความ 

5.1. ฟังกช์นัเกีย่วกับขอ้ความ LEN(), LEFT(), RIGHT(), FIND() 
5.2. เชือ่มตอ่ขอ้ความดว้ย & และ “ “ 

5.3. แปลงตัวเลขใหเ้ป็นค าอา่น ดว้ย BAHTTEXT 

 

Excel Function การเขยีนสูตรตา่งๆ สูสุ่ดยอดพนกังาน   XLS047 
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6. ฟงักช์นัตรวจสอบเงือ่นไข และเปรยีบเทยีบขอ้มลู 
6.1. เขยีน IF ตรวจสอบหลายเงือ่นไข 

6.2. เขยีน IF ใหค้ านวณแบบอัตรากา้วหนา้ 

6.3. เขยีน IF เปรยีบเทยีบขอ้มลูหลายแบบ 

7. ฟงักช์นัการคน้หาขอ้มลู 

7.1. สตูรคน้หาดว้ย VLOOKUP(), HLOOKUP() 
7.2. การออกแบบตารางส าหรับ VLOOKUP ขอ้มูลขา้มชตีหรอืขา้มไฟล ์

7.3. เทคนคิการคน้หาดว้ย LOOKUP() 

8. ประยกุตใ์ชฟ้ังกช์นัการคน้หาขอ้มลู 
8.1. แกปั้ญหาของการเขยีน IF ซอ้นหลายระดับ ดว้ย VLOOKUP 

8.2. IFERROR แกไ้ขการคน้หาขอ้มลูไมพ่บ 
8.3. VLOOKUP คน้หาขอ้มลูมากกว่า 1 ตาราง 

 
วทิยากร: อาจารยส์มทิธชิยั ไชยวงศ ์

 

 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• วทิยาศาสตรม์หาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ คณะวทิยาศาสตร ์

มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 

• วทิยากรพเิศษ หลักสตูร Microsoft Office, Database, Web Design& Graphics, 
Programming & Web Programming 

 

 •  

 

 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 
ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี https://www.career4future.com/trainingprogram 

คา่ลงทะเบยีนอบรม:  
 

ราคา Onsite ราคา Online 

7,500 บาท 6,900 บาท 

 

หมายเหตุ 

• ราคาค่าลงทะเบยีนอบรม ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิ

และไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้ภาษีมูลคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้ง

หักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของ
บรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหยอ่น

ภาษีได ้200% 

• ขา้ราชการมสีทิธิเ์บกิคา่ลงทะเบยีนไดต้ามระเบยีบ
กระทรวงการคลังและเขา้ร่วมอบรมสมัมนาโดยไมถ่อื 

เป็นวันลา 

• สถาบันฯ ไดม้กีารปรับรูปแบบการอบรมทกุหลักสตูรให ้
พรอ้มบรกิาร ทัง้ แบบ Onsite (Classroom) และ แบบ 

Online 

 

 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหา

หลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความ

เหมาะสมและความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของ 
ผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอื

บันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็น
ลขิสทิธิร์่วมระหว่างวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่

ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท า

กจิกรรมทกุหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตร

จากส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี
แหง่ชาต ิ(สวทช.) 
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รปูแบบการจดัอบรม Online 

• ถา่ยทอดสดในระบบ Online ผ่านโปรแกรม Zoom  

พรอ้มฝึกปฏบัิต ิ(Workshops) เพือ่ประสทิธภิาพในการ
เรยีน ควรใช ้Internet ทีม่คีวามเสถยีร (ไมแ่นะน าให ้

ใช ้Internet ผ่านมอืถอื) 

• จัดตัง้ไลนก์ลุม่เพือ่ใชใ้นการสือ่สารร่วมกันระหวา่ง
วทิยากร ผูเ้ขา้อบรม และเจา้หนา้ทีข่องสถาบันฯ 

• สง่ไฟลเ์อกสารอบรมให ้Download  

• จัดสง่วฒุบัิตร e-Certificate ภายหลังจบการอบรม 

 

รปูแบบการจดัอบรม Onsite 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีม เอกสารการอบรม พรอ้ม

อาหารว่าง และอาหารกลางวันใหกั้บผูเ้ขา้อบรม  

• มอบวุฒบัิตรภายหลังจบการอบรม      

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
แหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6 

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
 

 
ตดิตอ่สอบถามรายละเอยีด 

สถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต (Career for the Future Academy) 
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