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หลกัการและเหตผุล: 
โปรแกรม Excel มคีวามสามารถในดา้นการจัดเก็บขอ้มลู การค านวณหาผลลัพธต์า่งๆ ไมว่า่จะเป็นดา้นตัวเลขสถติ ิ

หรอืดา้นตัวเลขในรูปแบบการเงนิ และยังสามารถน าขอ้มูลทีไ่ดม้าวเิคราะหห์าผลลัพธ ์และตรวจสอบไดอ้ย่างถูกตอ้ง ดว้ย
วธิกีารแบบง่ายและรวดเร็ว 

หลักสูตรนี้เหมาะส าหรับการน าโปรแกรม Excel มาประยุกตใ์ชง้านในดา้นบัญช ีและการเงนิ โดยเริม่ตัง้แต่ การ

เตรียมขอ้มูล รูปแบบวิธีการจัดเก็บขอ้มูลที่ถูกตอ้ง เพื่อใหส้ามารถน าไปวเิคราะห์ต่อได ้รวมไปถงึการใชเ้ทคนิคการ
จัดรูปแบบเขา้มาช่วยเพื่อการแสดงผลขอ้มูลที่อ่านค่าไดง้่ายขึน้ การน า Pivot Table เขา้มาช่วยในการสรุปผลขอ้มูลใน

รูปแบบของรายการบัญชตีา่ง ๆ อกีทัง้ การใชฟั้งกช์นัเพือ่การดงึผลขอ้มลู และฟังกช์นัทีเ่กีย่วกับการเงนิ เป็นตน้ 
 

วตัถปุระสงค:์ 

• เรยีนรูก้ารใชง้านโปรแกรม Microsoft Excel เพือ่ประยกุตใ์ชใ้นงานบัญช-ีการเงนิ 

• เรยีนรูรู้ปแบบสตูรและฟังกช์นัทีน่ ามาใชใ้นงานบัญช-ีการเงนิ 

• เรยีนรูก้ารสรุปผลขอ้มลูในรูปแบบของรายการบัญชตี่าง ๆ  
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

• พนักงานหรอืเจา้หนา้ที ่ทีด่แูลดา้นงานบัญช-ีการเงนิ 

• ผูท้ีต่อ้งการเทคนคิการใชง้าน Excel เพือ่ชว่ยลดเวลาในการท างานและเกดิประสทิธภิาพสงูสดุ 

 
คณุสมบตัขิองผูเ้ขา้อบรม: 

• ควรมพีืน้ฐานการใชง้านคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้ 

• ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel 

 
หลกัสูตรตอ่เนือ่ง: 

• Excel Chart & Marketing Tools ส าหรับการตลาด 

• Excel Data Pivot Tables สรุปขอ้มลูส าหรับจัดการธรุกจิ 

• Excel Techniques สดุยอดเทคนคิและสตูรตา่งๆ เพือ่ลดเวลาท างาน 

 
เนือ้หาการอบรม: 

1. วธิเีตรยีมและน ำเขำ้ขอ้มลูบญัชใีน Excel  

1.1. หลักการออกแบบ Worksheet และ Field ทีถู่กตอ้ง 
1.2. ตรวจสอบความถกูตอ้งในการป้อนขอ้มูล (Data Validation) 

1.3. ใชส้ตูรเพือ่การค านวณ และเทคนคิการอา้งองิเซลล ์

2. ตำรำงบนัทกึรำยรบั-รำยจำ่ยประจ ำวนั  

2.1. จัดรูปแบบขอ้มลู (Formatting) และตกแตง่ตาราง 

2.2. เทคนคิจัดรูปแบบตารางอัตโนมัต ิ(Format As Table)  

2.3. แสดงผลตัวเลขในแบบ Data Bars, Color Scales & Icon Sets 

3. ฟงักช์นักำรคน้หำขอ้มลู รว่มกบัสมดุรำยวนัท ัว่ไป 
3.1. สตูรคน้หาดว้ย VLOOKUP() 

3.2. เทคนคิการคน้หาดว้ย LOOKUP() 

3.3. ฟังกช์นัเกีย่วตัดขอ้ความ LEFT(), RIGHT() 

4. สรำ้งผลสรปุขอ้มลูดว้ย PivotTable เป็นบญัขแียกประเภท 

4.1. ก าหนด Rows, Values และ Filters ใหกั้บ PivotTable 
4.2. เทคนคิสรุปขอ้มูล รายเดอืน รายปี 

4.3. ก าหนดรูปแบบการสรุปผล (Report Layout) 

5. ปรบัปรงุขอ้มลูของตำรำง PivotTable 

5.1. สรา้งชดุขอ้มลูค านวณ (Calculated Fields)  

5.2. เปลีย่นผลสรุปโดยแสดงเป็นยอดสะสม 

5.3. กรองขอ้มลูดว้ย Slicer ตามชือ่บัญช ี

 

 

Excel Accounting ส าหรบังานบญัช-ีการเงนิ   XLS044 
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6. สรำ้งกระดำษท ำกำร เพือ่ตรวจสอบงบตำ่งๆ  
6.1. ใชเ้ครือ่งมอื Pivot Tables สรุปขอ้มลูตามชือ่บัญช ี

6.2. สรา้งตารางกระดาษท าการเบือ้งตน้ และใช ้LOOKUP() ดงึขอ้มลู 

6.3. เขยีนฟังกช์นั IF ตรวจสอบเงือ่นไขและดงึขอ้มลู 

7. ตวัอยำ่งกำรประยกุตใ์ช ้PivotTable สรำ้งงบก ำไรขำดทนุ 

7.1. ปรับแตง่ PivotTable กรองขอ้มลูทีต่อ้งการ (Filter) 
7.2. ก าหนดรูปแบบการสรุปผล (Report Layout) 

7.3. เชือ่มโยงขอ้มูลกับรูปแบบงบก าไรขาดทนุ 

8. ตวัอยำ่งกำรประยกุตใ์ช ้PivotTable สรำ้งงบแสดงฐำนะกำรเงนิ 
8.1. ปรับแตง่ PivotTable ใหเ้ป็นรายงานสรุป  

8.2. เรยีงและคัดกรองขอ้มลูทีต่อ้งการ (Filter)  

8.3. เชือ่มโยงขอ้มูลกับรูปแบบงบแสดงฐานะการเงนิ 

9. สูตรและฟังกช์นัส ำหรบังำนดำ้นกำรเงนิ 
9.1. มลูคา่ปัจจุบันสทุธ ิ(Net Present Value : NPV) 

9.2. ค านวณหาอัตราดอกเบีย้แทจ้รงิ (Rate) 

9.3. ค านวณหาเงนิต่องวดทีเ่ทา่กัน (PMT) 
 

วทิยากร: อาจารยส์มทิธชิยั ไชยวงศ ์

 

 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• วทิยาศาสตรม์หาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ คณะวทิยาศาสตร ์

มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 

• วทิยากรพเิศษ หลักสตูร Microsoft Office, Database, Web Design& Graphics, 

Programming & Web Programming 

 

 •  

 

 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 

ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี https://www.career4future.com/trainingprogram 

คา่ลงทะเบยีนอบรม:  

 

ราคา Onsite ราคา Online 

7,500 บาท 6,900 บาท 

 

หมายเหตุ 

• ราคาค่าลงทะเบยีนอบรม ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิ
และไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้ภาษีมูลคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้ง

หักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของ
บรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหยอ่น

ภาษีได ้200% 

• ขา้ราชการมสีทิธิเ์บกิคา่ลงทะเบยีนไดต้ามระเบยีบ

กระทรวงการคลังและเขา้ร่วมอบรมสมัมนาโดยไมถ่อื 
เป็นวันลา 

• สถาบันฯ ไดม้กีารปรับรูปแบบการอบรมทกุหลักสตูรให ้

พรอ้มบรกิาร ทัง้ แบบ Onsite (Classroom) และ แบบ 
Online 

 

 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหา
หลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความ

เหมาะสมและความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของ 
ผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอื

บันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็น

ลขิสทิธิร์่วมระหว่างวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่
ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.

คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท า
กจิกรรมทกุหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตร

จากส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

แหง่ชาต ิ(สวทช.) 
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รปูแบบการจดัอบรม Online 

• ถา่ยทอดสดในระบบ Online ผ่านโปรแกรม Zoom  

พรอ้มฝึกปฏบัิต ิ(Workshops) เพือ่ประสทิธภิาพในการ
เรยีน ควรใช ้Internet ทีม่คีวามเสถยีร (ไมแ่นะน าให ้

ใช ้Internet ผ่านมอืถอื) 

• จัดตัง้ไลนก์ลุม่เพือ่ใชใ้นการสือ่สารร่วมกันระหวา่ง
วทิยากร ผูเ้ขา้อบรม และเจา้หนา้ทีข่องสถาบันฯ 

• สง่ไฟลเ์อกสารอบรมให ้Download  

• จัดสง่วฒุบัิตร e-Certificate ภายหลังจบการอบรม 

 

รปูแบบการจดัอบรม Onsite 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีม เอกสารการอบรม พรอ้ม

อาหารว่าง และอาหารกลางวันใหกั้บผูเ้ขา้อบรม  

• มอบวุฒบัิตรภายหลังจบการอบรม      

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
แหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6 

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
 

 
ตดิตอ่สอบถามรายละเอยีด 
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