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หลกัการและเหตผุล: 
การท างานดา้นการวเิคราะหข์อ้มูล จ าเป็นตอ้งมกีารดูขอ้มลูแบบสรุปผลเพือ่ชว่ยในการวเิคราะหแ์ละตัดสนิใจ โดย

โปรแกรม Excel มเีครือ่งมอืทีช่ ือ่ว่า PivotTable ซึง่สามารถวเิคราะหข์อ้มูล และสรุปผลขอ้มูลในรูปของตารางและแผนภมูิ
ไดอ้ยา่งรวดเร็ว ดว้ยวธิกีาร “ลาก-วาง” อยา่งง่าย 

ดังนั้นหลักสูตรนี้จะเนน้การเรียนรูถ้งึเทคนิคในการใชเ้ครื่องมือ PivotTable บน Excel เพื่อช่วยในการสรุปผล

ขอ้มูล เชน่ สรุปผลขอ้มูลในรูปแบบต่างๆ ของยอดขายแต่ละเดอืนพรอ้มแสดงค่าเปอรเ์ซ็นต ์สรุปยอดขายสนิคา้โดยแยก
ตามรายลูกคา้หรอืรายสนิคา้ นอกจากนี้ยังสามารถแปลงขอ้มลูรายงานของ PivotTable เป็นรายงานในรูปแบบของแผนภูม ิ

ทีเ่รยีกวา่ PivotChart เพือ่น าเสนอไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ 
 

วตัถปุระสงค:์ 

• ใชเ้ครือ่งมอื PivotTable สรุปผลขอ้มลู และสรา้งแผนภมูวิเิคราะหข์อ้มูลได ้

• หาผลสรุปขอ้มลูทีเ่หมาะสม และ สรา้ง Pivot Chart ไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 

• ประยกุตใ์ช ้PivotTable และ PivotChart กับขอ้มลูแบบตา่งๆ ได ้
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

• ผูท้ีต่อ้งการสรุปผลขอ้มลูจ านวนมากๆใหไ้ดป้ระสทิธภิาพ 

• ผูท้ีต่อ้งการสรา้งผลสรุปขอ้มูลในรูปของ PivotTableและ PivotChartบน Excel อยา่งมอือาชพี 

• ผูจ้ัดการธรุกจิทีต่อ้งการค านวณ ประมวลผล และน าผล PivotTable มาใชใ้นการตัดสนิใจ 

 
คณุสมบตัขิองผูเ้ขา้อบรม: 

• ควรมพีืน้ฐานการใชง้านคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้ 

• ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel 

 
หลกัสูตรตอ่เนือ่ง: 

• Excel Dashboards Visualization เพือ่การวเิคราะหแ์ละน าเสนอขอ้มูล 

• Excel Data Analytics Tools ส าหรับนักวเิคราะหข์อ้มลู 

• Excel Chart & Marketing Tools ส าหรับการตลาด 

 
เนือ้หาการอบรม: 

1. รูจ้กักบั Pivot Table 

1.1. ความหมายและประโยชนข์อง PivotTable 
1.2. แนะน าขอ้ควรระวังในการสรา้ง PivotTable  

1.3. องคป์ระกอบทีส่ าคัญของ PivotTable 

2. เตรยีมขอ้มลูเพือ่ใชว้เิคราะหแ์ละสรปุผลขอ้มลู 

2.1. ความหมายและสว่นประกอบของฐานขอ้มลู 

2.2. กระบวนการสรา้งฐานขอ้มลูทีถ่กูตอ้งใหใ้ชง้านต่อได ้

2.3. เทคนคิจัดรูปแบบตารางอัตโนมัต ิ(Format As Table)  

3. สรา้งผลสรปุขอ้มลูดว้ย PivotTable 
3.1. จัดวางขอ้มลูการแสดงผล ใหกั้บ PivotTable 

3.2. สรุปผลใน PivotTable ดว้ย Sum, Average, Count  

3.3. เปลีย่นผลสรุปยอดรวม (Grand Total) เป็นเปอรเ์ซ็นต ์

4. ปรบัปรงุขอ้มลูของตาราง PivotTable 

4.1. ปรับปรุงขอ้มลูอัตโนมัต ิหลังแกไ้ขหรอืเพิม่ขอ้มลูใหม่ 
4.2. ปรับเพิม่ หรอืลบชดุขอ้มลู (Field) ในตาราง PivotTable 

4.3. สรา้งชดุขอ้มลูค านวณ (Calculated Fields)  

5. เทคนคิการสรา้งกลุม่และเรยีงล าดบัขอ้มลูในแตล่ะประเภทบน PivotTable 

5.1. สรุปขอ้มลู รายเดอืน รายไตรมาส รายปี 

5.2. สรุปขอ้มลู หาความถีต่ามชว่งตัวเลข 

5.3. เทคนคิสรุปผลรวมรายเดอืน และแสดงผลรวมสะสม 

 

Excel Data Pivot Tables สรปุขอ้มลูส าหรบัจดัการธุรกจิ   XLS043 
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6. ปรบัแตง่ PivotTable (Design) 
6.1. รูปแบบรายงาน (Report Layout) ทัง้ Compact, Outline และ Tabular 

6.2. คัดกรองขอ้มูลทีต่อ้งการ (Filter) ในมมุมองตา่งๆ 

6.3. กรองขอ้มลูดว้ย Slicer และ Timeline 

7. สรา้งแผนภูมดิว้ย PivotChart 

7.1. สรา้ง Chart จาก PivotTable ในรูปแบบตา่ง ๆ 
7.2. สรา้ง PivotChart โดยตรงจากฐานขอ้มูล 

7.3. ปรับแตง่การแสดงขอ้มลูใน PivotChart ใหน้่าสนใจ 

7.4. เทคนคิการน ายอดรวมใน PivotTable มาแสดงบน Chart 

8. ตวัอยา่งการประยกุตใ์ชง้านเชงิธุรกจิส าหรบั PivotTable และ PivotChart แบบมอือาชพี 

8.1. สรุปผลค านวณต่างๆ ของยอดขายแต่ละเดอืน พรอ้มแสดงค่าเปอรเ์ซ็นต ์
8.2. สรุปยอดขาย โดยแยกตามลกูคา้และรายการสนิคา้ พรอ้มดแูนวโนม้ของพนักงานขาย 

8.3. ท า PivotChart แสดงยอดขาย และ จ านวน ในแตล่ะเดอืน 
 

วทิยากร: อาจารยส์มทิธชิยั ไชยวงศ ์

 

 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• วทิยาศาสตรม์หาบัณฑติ สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ คณะวทิยาศาสตร ์
มหาวทิยาลัยวลัยลักษณ์ 

• วทิยากรพเิศษ หลักสตูร Microsoft Office, Database, Web Design& Graphics, 

Programming & Web Programming 

 

 •  

 

 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 

ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี https://www.career4future.com/trainingprogram 

คา่ลงทะเบยีนอบรม:  

 

ราคา Onsite ราคา Online 

7,500 บาท 6,900 บาท 

 

หมายเหตุ 

• ราคาค่าลงทะเบยีนอบรม ไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่ 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิ

และไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้ภาษีมูลคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้ง
หักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของ

บรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหยอ่น
ภาษีได ้200% 

• ขา้ราชการมสีทิธิเ์บกิคา่ลงทะเบยีนไดต้ามระเบยีบ

กระทรวงการคลังและเขา้ร่วมอบรมสมัมนาโดยไมถ่อื 
เป็นวันลา 

• สถาบันฯ ไดม้กีารปรับรูปแบบการอบรมทกุหลักสตูรให ้

พรอ้มบรกิาร ทัง้ แบบ Onsite (Classroom) และ แบบ 

Online 
 

 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหา

หลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความ
เหมาะสมและความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของ 

ผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอื
บันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็น

ลขิสทิธิร์่วมระหว่างวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่
ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.

คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท า

กจิกรรมทกุหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตร
จากส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

แหง่ชาต ิ(สวทช.) 
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รปูแบบการจดัอบรม Online 

• ถา่ยทอดสดในระบบ Online ผ่านโปรแกรม Zoom  

พรอ้มฝึกปฏบัิต ิ(Workshops) เพือ่ประสทิธภิาพในการ
เรยีน ควรใช ้Internet ทีม่คีวามเสถยีร (ไมแ่นะน าให ้

ใช ้Internet ผ่านมอืถอื) 

• จัดตัง้ไลนก์ลุม่เพือ่ใชใ้นการสือ่สารร่วมกันระหวา่ง
วทิยากร ผูเ้ขา้อบรม และเจา้หนา้ทีข่องสถาบันฯ 

• สง่ไฟลเ์อกสารอบรมให ้Download  

• จัดสง่วฒุบัิตร e-Certificate ภายหลังจบการอบรม 

 

รปูแบบการจดัอบรม Onsite 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีม เอกสารการอบรม พรอ้ม

อาหารว่าง และอาหารกลางวันใหกั้บผูเ้ขา้อบรม  

• มอบวุฒบัิตรภายหลังจบการอบรม      

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากร
แหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6 

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
 

 
ตดิตอ่สอบถามรายละเอยีด 
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